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1. Introducao

O edital de Auxilio Financeiro a Pesquisador destina-se ao financiamento de projetos de
pesquisa com recursos da UFOP. Os projetos devem ser coordenados por servidores efetivos
da UFOP e podem cobrir despesas dos projetos de pesquisa envolvendo a iniciacdo cientifica,
mestrado, doutorado ou pds-doutorado. A partir de 2017, o programa passou a integrar o PIQ
— Programa de Incremento da Qualidade da Pesquisa e Pds-Graduacdo da UFOP, que tem
como objetivo fomentar a melhoria continua da qualidade da pesquisa e pds-graduacdo na
UFOP.

O Auxilio Financeiro a Pesquisador tem como principal funcdo subsidiar despesas de
custeio necessarias a boa conducdo dos projetos de pesquisa e de inovacdo tecnoldgica da
UFOP.

2. Objetivos do auxilio

O Auxilio Financeiro a Pesquisador — Custeio tem os seguintes objetivos:

e Fomentar as atividades de pesquisa e inovac¢do no ambito da UFOP;
e Estimular o desenvolvimento de projetos de pesquisa e inovagao;

® Possibilitar a geracdo e a transformacdo do conhecimento, de forma a atender as
necessidades e interesses da sociedade a partir de projetos de pesquisa e inovagdo
tecnolégica desenvolvidos na UFOP; e

e Contribuir para a consolidacdo dos grupos de pesquisa e programas de pés-graduacao
da UFOP por meio do fortalecimento da pesquisa de qualidade.
3. Normas gerais

Este Manual apresenta algumas defini¢Ges legais e administrativas para relacionar as questdes
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sobre a utilizacdo dos recursos e, por fim, orientar o pesquisador sobre a prestacdo de contas.

3.2. Denominamos neste manual o termo pesquisador como aquele que recebe recursos
financeiramente referentes ao edital de auxilio financeiro a pesquisador.

3.3. A liberacdo dos recursos ao pesquisador estard condicionada as condi¢des previstas no
edital e no termo de outorga assinado pelo(a) pesquisador(a) e a disponibilidade orcamentaria
da UFOP.

3.4. Os recursos serdo depositados na conta informada pelo(a) pesquisador(a), conta esta
necessariamente em seu nome e CPF, no ato da inscri¢cdo no edital e devem ser administrados
exclusivamente pelo(a) pesquisador(a) contemplado(a).

3.5. A liberacdo do recurso poderd ocorrer de forma integral ou parcial, sendo o(a)
pesquisador(a) informado (a) em momento oportuno sobre os depdsitos.

3.6. Todo comprovante de despesa relativa a aquisicdo de material de consumo, bem como
contratacdo de prestacdo de servicos (por pessoas fisicas e juridicas), deve ser emitido em
nome do(a) pesquisador(a) contemplado(a). Os comprovantes deverdo conter,
obrigatoriamente, data de emissdo, descricdo detalhada do material, equipamento ou do
servico contratado, e recibo de quitacdo. Os comprovantes deverdo ser legiveis, ndo devem
conter rasuras ou borrdes, em qualquer um dos campos.

3.7. Os recursos financeiros do “Auxilio Financeiro a Pesquisador - custeio” ndo poderao ser
concedidos a servidores com afastamento integral, exceto para docentes em licenca
maternidade.

3.8. O(a) beneficiario(a) devera informar o afastamento superior a 3 (trés) meses, durante a
vigéncia do Termo de OQutorga, tdo logo ele for aprovado, para que a PROPPI avalie a
concessao dos recursos e possiveis aditamentos de prazo.

3.9. Os(as) pesquisadores(as) contemplados(as) neste Edital, e durante sua vigéncia, poderao
ser convocados(as) pela PROPPI para serem avaliadores(as) de resumos, trabalhos
apresentacdes nos eventos cientificos organizados pelo PROPPI (como o Semindrio de Iniciacdo
Cientifica (SEIC), Mostra de Inovagdo e Tecnologia (MIT) da UFOP, Mostra dos Programas de
Pés-graduagdo da UFOP, etc).

4. Itens financiaveis

Os recursos do presente edital serdo destinados somente ao financiamento dos itens de
custeio cuja natureza da despesa se enquadre entre as apresentadas a seguir e que sejam
considerados como insumos/apoio para a execucdo de projetos de pesquisa:

4.1. Material de consumo, componentes e/ou pecgas de reposicdo de equipamentos
institucionais patrimoniados, classificados como material de consumo pela UFOP (consultar o
Anexo | do Manual de Compras da UFOP, https://csu.dof.ufop.br/manual-de-compras).
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4.2. Insumos para a instalacdo, recuperacdo e manutencdo de equipamentos de pequeno
porte institucionais patrimoniados;

4.3. Licenga/taxa de acesso a publicacbes eletronicas, consideradas como custeio (item
consumivel), desde que a assinatura seja no maximo de 1 ano;

4.4. Aquisicao de Software de aplicagdes cientificas, com assinatura de no maximo de 1 ano.

4.5. Taxas de inscricdio em eventos cientificos nacionais ou internacionais (congressos,
Simpdsios, Conferéncias, etc);

4.6. Aquisicao de animais para experimentacao;

4.7. Pagamento de servicos de terceiros (pessoa fisica ou juridica), como pagamento de
andlises de amostras em laboratdrios, aquisicdo de matrizes de células, dentre outros. A
relacdo de servicos de terceiros, que podem ser contratados, consta no Anexo | Manual de
Compras da UFOP em: https://csu.dof.ufop.br/manual-de-compras .

4.8. Servicos de traducdo/revisdo e taxas de publicacdo de artigos em periddicos indexados,
com classificagdo Qualis superior a B2 e considerados ndo predatérios (que ndo constem na
Beall’s list of predatory publishers: https://beallslist.net/).

4.9. Periféricos e pecas de computador:

® Poderdo ser adquiridos periféricos de entrada de baixo valor, tais como teclados, mouses,
dentre outros;

® Periféricos de armazenamento de baixo custo, tais como pen drives e cartdes de memoria;

® Pecas de computador para manutengdo de maquinas institucionais poderdo ser adquiridas,
desde que ndo configure upgrade do computador. Pegas para upgrade sdo incorpordveis a
mdquina, portanto consideradas material permanente.

5. Itens nao financiaveis

Sdo itens nao financidveis com recurso de auxilio financeiro a pesquisador:

5.1. Materiais considerados permanentes (Consultar o Anexo | - Manual de Compras da UFOP,
em https://csu.dof.ufop.br/manual-de-compras .

5.2. Aquisicdo de livros, que sdo considerados materiais permanentes.

5.3. Aquisicao de softwares de licenca permanente.

5.4. Aquisicao de HD externo, pois é considerado material permanente pelo manual de compras da UFOP.
5.5. Aquisicao de computadores, Notebooks e Tabletes, pois sdo considerados materiais permanentes.

5.6. Aquisicdo de pecas/componentes/memoria de computador com o intuito de realizacdo de upgrade.
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5.7. Pagamento de despesas de rotina, como, contas de luz, dgua, telefone, internet e similares.

5.8. Compra de passagens aéreas para participacdo em: eventos cientificos e pesquisas de campo;

5.9. Despesas de hospedagem, didrias e alimentacdo em: eventos cientificos e pesquisas de campo;
5.10. Pagamentos de taxas e impostos, como por exemplo IOF, taxa de desembaraco aduaneiro, dentre outras

5.11. Realizacdo de obras/reformas nas dependéncias da Instituicdo.

6. Vedacoes

E vedado ao pesquisador contemplado com o auxilio financeiro:

6.1. Utilizar recursos para qualquer outra finalidade, que ndo a prevista no escopo deste
manual, do edital e do termo de outorga.

6.2. Utilizar os recursos a titulo de empréstimo pessoal ou a outrem para reposicao futura.

6.3. Efetuar despesas, com a emissdo de notas fiscais (ou recibos) em nome e CNPJ da UFOP,
da PROPPI ou ainda de Fundacdes de Apoio.

6.4. Efetuar compras de produtos controlados pela Policia Federal.
6.5. Transferir a terceiros as obriga¢cGes assumidas.
6.6. Utilizacdo dos recursos para realizacdo de obras/reformas nas dependéncias da instituicdo.

6.7. Utilizacdo do auxilio para cobrir despesas de terceiros, tais como taxa de inscricdo em
congressos, didrias, passagens, hospedagem, alimentacdo. Por exemplo, é proibido o
pagamento de taxa de inscrigdo para alunos ou membros envolvidos no projeto de pesquisa no
qual o auxilio foi aprovado.

6.8. Efetuar despesas fora do periodo de vigéncia do periodo de outorga. Por exemplo, é
proibido efetuar pagamento de eventos que ocorram fora do periodo de vigéncia do termo de
outorga, mesmo que o pagamento seja realizado durante a vigéncia do auxilio.

6.9. Ressarcimento de despesas executadas em periodo anterior e posterior a vigéncia do
termo de outorga.

6.10. Efetuar pagamento de despesas de rotina, tais como agua, luz, telefone, internet e
similares.

6.11. Deixar de prestar contas dos recursos recebidos no prazo estipulado.

7. Disposicoes Finais

7.1. Os recursos concedidos ao(a) pequisador(a) devem ser utilizados dentro do prazo de
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de Qura Preto

deste manual.

7.2. Caso verifique-se a necessidade de prorrogar o periodo de vigéncia, o(a) pesquisador(a)
devera encaminhar solicitacdo justificada a Pré-Reitoria de Pesquisa e Pds-Graduagdo com
antecedéncia minima de 45 dias da data do término do periodo de vigéncia. O periodo
maximo de prorrogacdo sera de 3 meses.

7.3. Os recursos financeiros serdo executados em conformidade com os principios da Lei n°
8.666/1993, conforme os prazos determinados em edital especifico.

7.4. O(a) beneficidrio(a) deve seguir o principio da economia de recurso, através do menor
preco, efetuando pesquisa de mercado em no minimo 3 (trés) estabelecimentos, observados
os principios da impessoalidade, moralidade e economicidade, objetivando o melhor
aproveitamento possivel do dinheiro publico. Os orcamentos devem permitir a identificacdo
do fornecedor, o valor do item, e demais taxas (ex: frete).

7.5. Somente para pagamento de taxa de inscricdo em eventos e taxa de publicacdo de artigos
ndo serd aplicada a exigéncia de apresentacdo de orcamentos e/ou carta de justificativa.

7.6. Nos casos em que ndo é possivel obter os trés orcamentos, o pesquisador deverd
apresentar na prestacdo de contas, uma carta de justificativa técnica (compra de determinado
produto/marca ou contrata¢do de profissional com expertise para a prestacdo de servico) ou
uma carta de exclusividade (explicitando que o produto/servico é fornecido por um unico
fornecedor) ou ainda um oficio direcionado a PROPPI, com as devidas justificativas, que serdo
avaliadas quanto a pertinéncia.

7.7. Caso apenas uma empresa forneca o material e/ou servico além da justificativa técnica,
explicitando o porqué de apenas esse fornecedor atender as exigéncias solicitadas, apresentar
os seguintes atestados:
a) atestado/declaracio de exclusividade do fornecimento (comercializagdo), expedido pelo
Sindicato, Federagdo ou Confederagdo Patronal ou pelas entidades equivalentes.

b) declarac3o do fabricante de que a empresa é representante exclusiva na regido.

7.6. No caso de pagamento de pessoa juridica (por servicos prestados) ou aquisicdo de
materiais de consumo, a nota fiscal/fatura devera, obrigatoriamente, conter: nome da
Empresa e Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ) do beneficidrio, data da emissdo e
descricdo detalhada do material adquirido ou do servigo prestado.

7.7. Todas as notas fiscais e/ou recibos deverdo ser emitidas em nome e CPF do(a)
pesquisador(a) contemplado(a).

7.8. Pagamentos de servicos de terceiros realizados por pessoa fisica deverdao ser comprovados
por meio da apresentacdo de nota fiscal de servigcos (emitida pela Prefeitura Municipal) ou
recibo de pagamento de autébnomo (RPA). Ndo serdo aceitos recibos simples de pagamento
de servigos) de terceiros para fins de prestacdo de contas.
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7.9. Recibos simples, em nome do(a) pesquisador(a) contemplado(a), sé serdo aceitos como
comprovante de pagamento de taxas de inscricdo em eventos cientificos, acompanhados dos
certificados de participagao.

7.10. Nos certificados de participacdo e/ou apresentacdo, deverd constar o nome do(a)
pesquisador(a) contemplado(a) e a data de realizagdo, quando se tratar de recursos para
inscricdo em eventos cientificos;

7.11. As despesas de traducdo/revisdo/taxa de publicacdo de artigos cientificos s6 poderdo ser
custeadas se o(a) pesquisador(a) contemplado(a) for um(a) dos(as) co-autores(as). Sendo
necessaria: a comprovacdo de submissdo para o caso de custeio de revisdo/traducdo e a
comprovacao de publicacdo para o pagamento de taxa de publicacdo. Um Unico artigo podera
ter simultaneamente custeados os servicos de traducdo, revisdo e pagamento de taxa de
publicagdo.

7.12 A Assinatura do termo de outorga (TO) e o recebimento do recurso implicardo na
obrigatoriedade da realizacdo de prestacdo de contas parcial e final, pelo (a) beneficiario(a),
conforme Manual de Prestacdo de Contas (disponivel em https://propp.ufop.br/pt-br/auxilio-
financeiro-ao-pesquisador).

7.13. Os recursos nao utilizados deverao ser devolvidos por meio de “Guia de Recolhimento a
Unido” (GRU). O comprovante de devolugdo (extrato de transagdo bancdria) deverd ser
anexado ao Relatdrio de prestacao de contas.

7.14. Os casos omissos serao deliberados pela PROPPI.

7.15. Eventuais duvidas poderdo ser esclarecidas pelo e-mail auxiliopesquisador.propp@
ufop.edu.br .

Ouro Preto, 03 de setembro de 2024.

PROF.2 RENATA GUERRA DE SA COTA
PRO-REITORA DE PESQUISA, POS-GRADUACAO E INOVACAO
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