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1. Introducao

O edital de Auxilio Financeiro a Pesquisador destina-se ao financiamento de projetos de
pesquisa com recursos da UFOP. Os projetos devem ser coordenados por servidores efetivos da
UFOP e podem cobrir despesas dos projetos de pesquisa envolvendo a iniciagcdo cientifica,
mestrado, doutorado ou pds-doutorado. A partir de 2017, o programa passou a integrar o PIQ
— Programa de Incremento da Qualidade da Pesquisa e Pés-Graduagdo da UFOP, que tem como
objetivo fomentar a melhoria continua da qualidade da pesquisa e pds-graduac¢do na UFOP.

O Auxilio Financeiro a Pesquisador tem como principal funcdo subsidiar despesas de
custeio necessdrias a boa condugdo dos projetos de pesquisa e de inovacdo tecnoldgica da
UFOP.

2. Objetivos do auxilio

O Auxilio Financeiro a Pesquisador — Custeio tem os seguintes objetivos:

2.1. Fomentar as atividades de pesquisa e inovacdo no ambito da UFOP;
2.2. Estimular o desenvolvimento de projetos de pesquisa e inovacao;

2.3. Possibilitar a geracdo e a transformacdo do conhecimento, de forma a atender as
necessidades e interesses da sociedade a partir de projetos de pesquisa e inovagao tecnoldgica
desenvolvidos na UFOP; e

2.4. Contribuir para a consolidacdo dos grupos de pesquisa e programas de pés-graduacao da
UFOP por meio do fortalecimento da pesquisa de qualidade.

3. Normas gerais

Este Manual apresenta algumas defini¢cOes legais e administrativas para relacionar as questdes
sobre a utilizacdo dos recursos e, por fim, orientar o pesquisador sobre a prestacdo de contas.

3.1. Denominamos neste manual o termo pesquisador como aquele que recebe recursos
financeiramente referentes ao edital de auxilio financeiro a pesquisador.

3.2. A liberacdo dos recursos ao pesquisador estara condicionada as condi¢Ges previstas no
edital e no termo de outorga assinado pelo pesquisador e a disponibilidade orcamentadria da
UFOP.

3.3. Os recursos serdo depositados na conta informada pelo pesquisador, conta esta
necessariamente em seu nome, no ato da inscricdo no edital e devem ser administrados
exclusivamente pelo pesquisador contemplado.
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3.4. A liberagao podera ocorrer de forma integral ou parcial, sendo o pesquisador informado
em momento oportuno sobre os depdsitos.

3.5. Todo comprovante de despesa relativa a material de consumo, bem como prestacao de
servicos por pessoas fisicas e juridicas, deve ser emitido em nome do pesquisador. Os
comprovantes deverdo conter, obrigatoriamente, data de emissdo, descricdo detalhada do
material, equipamento ou do servico prestado, e recibo de quitacdo. Os comprovantes nao
devem conter rasuras ou borrdes, em qualquer um dos campos.

3.6. Itens financiaveis

Os recursos do presente edital serdo destinados somente ao financiamento dos itens de custeio
cuja natureza da despesa se enquadre entre as apresentadas a seguir e que sejam considerados
como insumos/apoio para a execucdo de projetos de pesquisa:

3.6.1. Material de consumo, componentes e/ou pegas de reposicdo de equipamentos
classificados como material de consumo pela UFOP. Os materiais considerados de consumo pela
UFOP constam no Anexo | manual de compras da UFOP, que pode ser acessado no link
http://csu.dof.ufop.br/sites/default/files/csu/files/manual de compras -

versao final 1.pdf#fpage=38, que segue a classificacdo de despesas orcamentdrias definidas

pela Secretaria do Tesouro Nacional.

3.6.2. Insumos para a instalacdo, recuperacdao e manutencdao de equipamentos de pequeno
porte;

3.6.3. Licenca/taxa de acesso a publicacdes eletronicas, consideradas como custeio (item
consumivel);

3.6.4. Passagens para participacdo em eventos cientificos e pesquisas de campo; (APENAS PARA
EDITAIS ANTERIORES A 2019)

3.6.5. Despesas de hospedagem, transporte urbano e alimentagdo em eventos cientificos e
pesquisas de campo; (APENAS PARA EDITAIS ANTERIORES A 2019)

3.6.6. Taxas de inscricdo em eventos cientificos;
3.6.7. Aquisicdo de animais para experimentacgao;

3.6.8. Pagamento de servicos de terceiros, como pagamento de analises de amostras em
laboratérios, aquisicdo de matrizes de células, dentre outros. A relagdo de servigos de terceiros
consta no Anexo | manual de compras da UFOP, que pode ser acessado no link
http://csu.dof.ufop.br/sites/default/files/csu/files/manual de compras -

versao_final 1.pdf#page=38, que segue a classificacdo de despesas orcamentdrias definidas

pela Secretaria do Tesouro Nacional.
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3.6.9. Servigos de tradugdo/revisdo e taxas de publicagdo de artigos em periddicos indexados,
com classificacdo Qualis superior a B2 e considerados ndo predatérios (que ndo constem na
Beall’s list of predatory publishers: https://beallslist.net/).

3.6.10. Periféricos e pecas de computador:

e Poderdo ser adquiridos periféricos de entrada de baixo valor, tais como teclados,
mouses, dentre outros;

e Periféricos de armazenamento de baixo custo, tais como pen drives e HDs externos de
baixa capacidade e valor aquisitivo. HDs externos de alta capacidade e alto valor
aquisitivo ndo poderdo ser adquiridos. HDs externos que atendam aos critérios deverdo
ser patrimoniados junto ao setor de patrimonio;

e Pecas de computador para manutengdo poderdo ser adquiridas, desde que nao
configure upgrade do computador. Pecas para upgrade sdo incorporaveis a maquina,
portanto material permanente.

3.7. Itens nao financiaveis

Sdo itens ndo financidveis com recurso de auxilio financeiro a pesquisador:

3.7.1. Materiais considerados permanentes. Os materiais considerados permanentes pela UFOP
constam no Anexo | manual de compras da UFOP, que pode ser acessado no link
http://csu.dof.ufop.br/sites/default/files/csu/files/manual de compras -

versao_final 1.pdf#page=38, que segue a classificacdo de despesas orcamentdrias definidas

pela Secretaria do Tesouro Nacional.
3.7.2. Aquisig¢do de livros, que sao considerados materiais permanentes.
3.7.3. Aquisi¢do de softwares de licenga permanente.

3.7.4. Pagamento de despesas de rotina, como, contas de luz, dgua, telefone, internet e
similares.

3.7.5. Passagens aéreas para participacdo em eventos cientificos e pesquisas de campo;
(APENAS PARA EDITAIS A PARTIR DO ANO DE 2019)

3.7.6. Despesas de hospedagem, e alimentagdo em eventos cientificos e pesquisas de campo;
(APENAS PARA EDITAIS A PARTIR DO ANO DE 2019)

3.8. Vedagoes

E vedado ao pesquisador contemplado com o auxilio financeiro:
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3.8.1. Utilizar recursos para qualquer outra finalidade, que ndo a prevista no escopo deste
manual, do edital e do termo de outorga.

3.8.2. Utilizar os recursos a titulo de empréstimo pessoal ou a outrem para reposicao futura
3.8.3. Transferir a terceiros as obriga¢des assumidas.

3.8.4. Utilizacdo dos recursos para realizacdo de obras/reformas nas dependéncias da
instituicao.

3.8.5. Utilizagdo do auxilio para cobrir despesas de terceiros, tais como taxa de inscricdo em
congressos, diarias, passagens, hospedagem, alimentacdo. Por exemplo, é proibido o
pagamento de taxa de inscrigdo para alunos ou membros envolvidos no projeto de pesquisa no
qual o auxilio foi aprovado.

3.8.6. Efetuar despesas fora do periodo de vigéncia do periodo de outorga. Por exemplo, é
proibido efetuar pagamento de eventos que ocorram fora do periodo de vigéncia do termo de
outorga, mesmo que o pagamento seja realizado durante a vigéncia do auxilio.

3.8.7. Ressarcimento de despesas executadas em periodo anterior e posterior a vigéncia do
termo de outorga.

3.8.8. Deixar de prestar contas dos recursos recebidos.

3.8.9. Efetuar pagamento de despesas de rotina, tais como agua, luz, telefone internet e
similares.

4. Instrucgoes para utilizacao do recurso

4.1. Os recursos concedidos a pessoas fisicas devem ser utilizados dentro do prazo de vigéncia
da concessdo do beneficio e de acordo com as regras contidas no edital de auxilio financeiro a
pesquisador, no termo de outorga e com o amparo deste manual.

4.2. Caso verifique-se a necessidade de prorrogar o periodo de vigéncia, o pesquisador devera
encaminhar solicitacdo justificada a Pro-Reitoria de Pesquisa e Pés-Graduacdo com
antecedéncia minima de 30 dias da data do término do periodo de vigéncia. O periodo maximo
de prorrogacdo sera de 90 dias.

4.3. Os recursos serdo executados em conformidade com os principios da Lei n° 8.666/1993,
conforme os prazos determinados em edital especifico.

4.3.1. O beneficidrio deve seguir o principio da economia de recurso, através do menor prego,
efetuando pesquisa de mercado em no minimo 3 (trés) estabelecimentos, observados os
principios da impessoalidade, moralidade e economicidade, objetivando o melhor
aproveitamento possivel do dinheiro publico. Os orgamentos devem permitir a identificagdo do
fornecedor, o valor do item, e demais taxas (ex: frete).
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4.3.2. Caso apenas uma empresa forneca o material e/ou servico, ndo sendo possivel incluir mais
de 1 (um) orcamento, sera necessario encaminhar justificativa técnica, explicitando o porqué de
apenas esse fornecedor atender as exigéncias solicitadas, devendo, conforme o caso, apresentar
os seguintes atestados:

a) atestado/declaragdo de exclusividade do fornecimento (comercializagdo), expedido
pelo Sindicato, Federagdo ou Confederagao Patronal ou pelas entidades equivalentes.

b) declaracdo do fabricante de que a empresa é representante exclusiva na regiao.

4.4. No caso de pagamento de pessoa juridica, por servigos prestados ou aquisicao de materiais
de consumo, a nota fiscal/fatura deverd, obrigatoriamente, conter: nome da Empresa e
Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ) do beneficidrio, data da emissdo e descricdo
detalhada do material adquirido ou do servico prestado.

4.5. As notas fiscais e/ou recibos deverdo ser emitidas em nome e CPF do pesquisador
contemplado.

5. Instrucoes para prestacao de contas

5.1. Ao assinar o termo de outorga do edital de auxilio financeiro a pesquisador, o pesquisador
se compromete a prestar contas de todas as despesas efetuadas em até 30 dias apds o
encerramento da vigéncia do edital e possiveis aditivos concedidos pela PROPPI.

5.2. A prestagdo de contas devera ser apresentada de forma organizada, com todas as notas
fiscais, recibos e demais comprovantes de pagamentos, por ordem de rubricas, em
conjunto com o relatdrio de execucdo financeira. Toda a documentacdo devera ser
encaminhada por meio digital e as cdpias originais deverao ser mantidas sob guarda do
pesquisador por um periodo de 5 anos apds o encerramento da vigéncia do termo de
outorga. A PROPPI pode, a qualquer instante, solicitar novas cdpias ou a documentacao
original ao pesquisador.

5.3. A documentacgdo devera ser apresentada no modelo de prestacdo de contas, na seguinte
ordem:

e Encaminhamento da prestacdo de contas (formuldrio 1)
e Relacdo de pagamentos (formulario 2)
e Ressarcimento de despesas (formulario 3)
e Paracadaitem financiado, deverdo ser apresentados os seguintes comprovantes, nesta
ordem:
o Nota fiscal
o Trés orcamentos para o produto, carta de exclusividade ou justificativa de
auséncia de orcamento, conforme especificado no item 4.3.2 deste manual
e Guia de Recolhimento da Unido (GRU) para devolucgdo de valores ndo utilizados, quando
aplicavel. O acesso a pagina de preenchimento da GRU se dara a partir do seguinte link:

Manual de utilizagdo e prestagdo de contas — Auxilio Financeiro a Pesquisador
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https://www.propp.ufop.br/emissao-de-gru-para-devolucao-de-bolsas-e-auxilios. Os

dados para preenchimento encontram-se no cabecalho da péagina. A Referéncia sera o
numero do termo de outorga e a Competéncia sera o més/ano do pagamento.

e Relatério Técnico-Cientifico, evidenciando a execucdao dos recursos, bem como os
beneficios e producdes gerados pela concessao do recurso.

e Justificativa de eventuais remanejamentos realizados, quando aplicavel.

5.4. Serd fornecido pela PROPPI um documento modelo com a organizacdo descrita acima, bem
como o relatdrio de execucdo fisico-financeira, que contém todos os relatdrios descritivos que
devem ser incluidos no modelo.

5.5. Cada elemento da prestacdo (notas fiscais, orcamentos, recibos, etc.) deve ser anexado em
uma pagina individual do formulario e discriminado no topo da pagina com a natureza do
documento, nos campos disponibilizados.

5.6. N3do serdo aceitos documentos que apresentem rasuras ou emendas que prejudiquem a
clareza do conteudo.

5.7. Poderdo ser ressarcidas as seguintes despesas (APENAS PARA EDITAIS ANTERIORES A
2019): despesas de alimentagdo, locomocdo urbana e hospedagem em eventos cientificos ou
pesquisas de campo. A comprovacao sera realizada mediante apresenta¢do do formulario 3 —
ressarcimento de despesas, com base nos valores de didrias adotados pelo CNPq, juntamente
com a apresentacdo de algum comprovante que indique a presenca do pesquisador no local
informado. No caso de eventos, devera ser encaminhado o certificado de participacdo. Para
visitas técnicas e pesquisas de campo poderdo ser apresentados comprovantes de hospedagem,
transporte urbano ou alimentagdo como comprovagdo de comparecimento no local descrito no
formulario 3.

5.8. No relatério de execucdo fisico-financeiro, planilha de “Itens Financiados”, deverdo ser
lancados todos os valores executados, incluindo ressarcimentos de despesas (diarias) e
devolugdo de valores via GRU.

5.9. A Ultima pagina do modelo contém uma declaracdo que devera ser preenchida com data e
local e inserida a assinatura digital do pesquisador.

5.10. Toda a documentacgdo devera ser enviada em formato digital, contendo um arquivo em
formato PDF do relatodrio de presta¢ao de contas e o relatdrio de execucao fisico-financeiro no
formato .xIsx (Excel 2007 ou superior) por meio do formuldrio préprio, disponivel no link
https://www.propp.ufop.br/auxilio-financeiro-ao-pesquisador.

5.11. OrientagOes para preenchimento da documentacgao
5.11.1. Conforme explicado anteriormente, a PROPPI disponibilizard dois arquivos para

realizacdo da prestacdo de contas:

e Relatdrio fisico-financeiro — Formato .xlIsx (Excel 2007 ou superior);

Manual de utilizagdo e prestagdo de contas — Auxilio Financeiro a Pesquisador
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e Modelo de prestacdo de contas — Formato .docx (Word 2007 ou superior)
5.11.2 O Relatério fisico-financeiro conta com as seguintes planilhas internas:

e Planilha de identificagdo do pesquisador;
e Planilha de itens financiados;

e Formuldrio 1;

e Formulario 2;

e Formulario 3.

5.11.3. No Relatério Fisico-Financeiro, deverdo ser preenchidas apenas a planilha de
identificacdo do pesquisador e a planilha de itens financiados. Apds o correto preenchimento
destas duas planilhas, os formularios 1, 2 e 3 serdo automaticamente preenchidos. Nos casos
em gue ndo ocorreram ressarcimentos de despesas, o formuldrio 3 permanecera em branco.

5.11.4. A planilha de identificacdo do pesquisador recebera informagdes sobre o pesquisador e
os valores concedidos.

5.11.5. A planilha de itens financiados recebera informagdes sobre os itens financiados, rubricas
e categorias das despesas, quantidades e valores pagos.

5.11.6. Na planilha de itens financiados, deverdo ser preenchidas as seguintes informacdes:

e Rubrica: Rubrica referente a despesa.

Material de Consumo;

Despesas em eventos e pesquisa de campo;
Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Fisica;
Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica;

o O O O

Passagens e Despesa com Locomogao;
o Devolugdo de valores.
e Categoria do item: Categoria na qual a despesa se enquadra:
Consumiveis;
Devolucdo de valores via GRU;
Diarias;
Instalagdo, recuperac¢do e manutengao de equipamentos;
Outros;
Passagens para participacdo em eventos e pesquisas de campo;
Revisdo de Artigo;
Software com licenga temporaria ou locacdo;
Taxa de acesso a periddicos eletrénicos;
Taxa de publicagdo de artigo;

0 0 0 o O o oo o o

Taxas de Inscricdo em Eventos Cientificos;
o Tradugao de Artigo.
e Favorecido: Fornecedor do material ou prestador do servico financiado. Caso se trate
de diarias, o favorecido serd o préprio beneficidrio do auxilio.
e Forma de pagamento:

Manual de utilizagdo e prestagdo de contas — Auxilio Financeiro a Pesquisador
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o Boleto Bancério
o Cartdo de Crédito
o Cheque
o Depésito
o Dinheiro

e Data do pagamento: Data presente no comprovante de pagamento

e N2 do documento: N2 da nota fiscal, recibo ou invoice. No caso de diarias, deixar em
branco;

e Descricao do material, servigco ou ressarcimento: Descri¢do sucinta do item financiado.
No caso de didrias, descrever o evento no qual as didrias foram utilizadas para
ressarcimento da seguinte forma: Nome do evento — De data de inicio a data de fim.
Exemplo: Encontro Nacional de Pedagogia — de 01 de marco a 04 de margo de 2018.

e Quantidade: Numero de itens descritos adquiridos.

e Valor unitdrio: Valor por unidade do item adquirido.

5.11.7. Os itens Rubrica, Categoria do item, e Forma de pagamento possuem caixa de selecdo
de valores. Para acessar as opgoes, basta clicar na célula a ser preenchida e clicar no icone
indicado na figura a seguir:

Nome: Nome completo do Pesquisador
Grande Area: Grande dreado Pesquisador (CET, CHLA, CSA, CV, ENG)

M2 Item Rubrica
- w

1 -
2 Despesas em eventos e pesquisa de campa

Devolucdo de Valores
3 Material de Consumo despesa:
a Qutros Servicos de Terceiros — Pessoa Fisica

COutros Servigos de Terceiros — PessEna Juridica de campo
5 Passagens e Despesa com Locomogao
6 - Material de Consumo
7 - Qutros Servigos de Terceiros — Pes.

Fisica

8 - Qutros Servigos de Terceiros — Pes.
9 Juridica
10 - Passagens e Despesa com Locomaogdo

Caso as opgOes ndo estejam disponiveis, basta copiar o texto das opgOes apresentadas no item
5.11.6.

5.11.8. Apds o preenchimento da planilha de execucgdo fisico-financeira, os Formuldrios 1,2 e 3
deverdao ser copiados da planilha para o modelo de prestacdo de contas, nos locais
determinados. Tanto o modelo quanto a planilha ja estdo em formato adequado para tal
operacao.

5.11.9. Os comprovantes de despesas (notas fiscais, recibos, or¢amentos, certificados,
justificativas) deverdo ser digitalizados e incluidos no modelo sendo que, cada pagina devera
conter apenas um documento;
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5.11.10. A ordem dos comprovantes deve obedecer a ordem dos itens listados no formulario 2.

Cada pagina devera ser identificada com a numeracdo constante no Formuldrio 2 (N2 item)

precedida da palavra “Item”. Exemplo: Item 2.

5.11.11. Os arquivos deverao ser salvos de acordo com as seguintes orientacdes:

e Relatdrio de Prestagdo de Contas: devera ser salvo no formato .PDF. O nome do arquivo

devera ser apresentado no formato "SIAPE-relatorio-prestacao-auxilio-pesquisador-

ANO.pdf". Exemplo: se sua matricula SIAPE é 1.222.333 e se prestara contas do auxilio

pesquisador 2019, o arquivo resultante sera "1222333-relatorio-prestacao-auxilio-

pesquisador-2019.pdf"

e Relatdrio de Execugdo Fisico-Financeiro: Devera ser salvo no formato .xIsx (formato

original do arquivo). O nome do arquivo devera ser apresentado no formato "SIAPE-

relatorio-financeiro-auxilio-pesquisador-ANO.xIsx". Exemplo: se sua matricula SIAPE é

1.222.333 e se prestara contas do auxilio pesquisador 2018, o arquivo resultante serd

"1222333-relatorio-financeiro-auxilio-pesquisador-2018.xIsx"

5.11.12. A ultima pagina do modelo (Declaragdo) deverd ser preenchida e incluida uma

assinatura digital do pesquisador.

5.12. Comprovagao das Despesas de Itens de Custeio no Brasil

A comprovagao das despesas no Brasil devera se dar através da apresentacao dos seguintes

documentos:

Itens de custeio

Evidéncias documentais

Despesas de alimentacao,
locomocgdo urbana e hospedagem
em eventos cientificos ou
pesquisas de campo
(FINANCIAVEL APENAS PARA
EDITAIS ANTERIORES A 2019)

Formulario 3 (Ressarcimento de Despesas), disponivel
no relatdrio fisico-financeiro.

Comprovante de despesa de hospedagem,
alimentag¢do ou locomogao urbana para pesquisas de
de campo ou visitas técnicas.

Certificado de participacdo no caso de eventos.

Evento cientifico/académico

Nota fiscal ou recibo, acompanhado de certificado de
participagao no evento.

Instalagao, recuperagao e
manutenc¢do de equipamentos de
pequeno porte

Trés orcamentos para Pessoa Fisica e Pessoa Juridica.
Para Pessoa Fisica nota fiscal avulsa ou RPA e para
Pessoa Juridica nota fiscal ou cupom fiscal.

Material de consumo,
componentes efou pecas de
reposicdio de equipamentos,
classificados como material de
consumo pela UFOP

Trés orgamentos para Pessoa Juridica
Nota fiscal

Passagens para participacdao em
eventos cientificos no Brasil ou
pesquisas de campo

E-ticket (bilhete eletronico) ou bilhete fisico
Cartdes de embarque originais contemplando o
percurso completo
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(FINANCIAVEL APENAS PARA
EDITAIS ANTERIORES A 2019)

Transporte terrestre interurbano
em eventos ou pesquisas de
campo (FINANCIAVEL APENAS
PARA EDITAIS ANTERIORES A
2019)

Em veiculo particular: Apresentar a Nota Fiscal de
combustivel, eletronica ou manual, em nome do
pesquisador, contendo a placa do veiculo;

Em veiculo alugado: Nota Fiscal de locagao (em nome
do pesquisador), contendo a placa do veiculo;

Em transporte publico (6nibus): Canhoto original da
passagem rodovidria intermunicipal ou interestadual
Em taxi: Pode ser comprovada através de recibo
original emitido pelo taxista com CPF

Servicos de editoracdo (Revisao,
traducdo, taxas de publicacdo)

Trés orcamentos (exceto taxa de publicacdo)
Nota fiscal ou comprovante de pagamento.

5.13. Comprovacao das Despesas de Itens de Custeio no Exterior
A comprovacao das despesas no Exterior deverd se dar através da apresentacdo dos seguintes
documentos:

Itens de custeio

Evidéncias documentais

Despesas de alimentacao,
locomocgao urbana ou
interurbana e hospedagem em
eventos cientificos ou pesquisas
de campo no Exterior
(FINANCIAVEL APENAS PARA
EDITAIS ANTERIORES A 2019)

Formulario 3 (Ressarcimento de Despesas), disponivel
no relatdrio fisico-financeiro.

Evento cientifico/académico

Invoice
Fotocdpia do extrato da transagdo bancdria

Instalacdo, recuperagao e
manutenc¢do de equipamentos

Invoice
Fotocdpia do extrato da transagdo bancdria

Material de consumo,
componentes e/ou pecas de
reposicdo de equipamentos,
classificados como material de
consumo pela UFOP

Invoice
Fotocdpia do extrato da transagdo bancdria

Passagens para participagdo em
eventos cientificos ou pesquisas
de campo no Exterior
(FINANCIAVEL APENAS PARA
EDITAIS ANTERIORES A 2019)

E-ticket (bilhete eletronico) ou bilhete fisico
Cartdes de embarque originais contemplando o
percurso completo

Software com licenga tempordria
ou locagao

Invoice
Fotocdpia do extrato da transagdo bancdria

Servigos de editoracdo (Revisao,
traducdo, taxas de publicacdo)

Trés orgamentos (exceto taxa de publicacdo)
Invoice
Fotocdpia do extrato da transa¢do bancdria
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5.14. OrientagGes para envio da prestacao de contas

Conforme consta no item 5.10, os documentos deverdao ser encaminhados por meio de um
formulario destinado a esta finalidade, que se encontra disponivel no link
https://www.propp.ufop.br/auxilio-financeiro-ao-pesquisador. Apds o preenchimento do nome

completo, e-mail, SIAPE e declaragao, para enviar os arquivos, basta seguir as seguintes etapas:

e No campo destinado ao documento, clicar em “ADICIONAR ARQUIVO”;

e Clicar em “Selecionar arquivos do computador”;

e Najanela de selecdo, escolher o arquivo preenchido em seu computador;
e Clicar no botdo “Fazer upload”, presente na parte inferior da tela.

e Clicar no botdao “ENVIAR” apds incluir os dois arquivos.

6. Consideracoes Finais

6.1. Todos os arquivos necessarios a prestacdao de contas podem ser obtidos na pagina da
PROPPI, acessando o link http://proppi.ufop.br/auxilio-financeiro-ao-pesquisador.

6.2. Os arquivos deverao ser encaminhados nos formatos estabelecidos para viabilizar futuras
consultas automaticas e analise dos recursos utilizados.

6.3. A PROPPI poder3, a qualquer momento, solicitar a documentacdo original do pesquisador.

6.4. Eventuais duvidas poderdao ser esclarecidas pelo e-mail auxiliopesquisador.propp@
ufop.edu.br ou no telefone 3559-2531.
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