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Orientacoes Gerais:

Comprovacoes Aceitas de Aprovacgao de Projeto de Pesquisa:

Declaragéo formal de aprovagéo do projeto de pesquisa emitido pelo(a) Coordenador (a) ou Colegiado do PPG;

Declaragéo de aprovacao de projeto via edital interno de fomento (como bolsas de iniciagao cientifica PIBIC/PIBITI), emitida pelo setor de Iniciacao
Cientifica da PROPPI;

Declaragéo ou Parecer emitido pelo Comité de ética em Pesquisa da PROPPI;

Espelho gerado no Diretério de Grupos de Pesquisa do CNPq em que conste a aprovagéo do projeto;

Comprovacéao extraida por meio da Plataforma Sucupira.

Informagoes sobre Comprovagoes a serem inseridas na Prestagdao de Contas ( Processo SEI):
° Nos casos de custeio de taxa de publicagdo ou servigos de tradugéo/revisdo as notas fiscais (ou invoices) deverao ter sido emitidas até no maximo o

dia 15/11/2026 (data improrrogavel).

° Nos casos de taxa de inscrigdo de evento o certificado de participagdo também devera ser emitido até o dia _

*O documento fiscal devera conter referéncia expressa ao PROAP CAPES como financiadora da despesa.
*Os documentos fiscais deverao apresentar descri¢cdo detalhada do material adquirido ou do servigo (de pessoa fisica ou juridica) contratado.

Importante:
Antes de iniciar o processo SEI de solicitagdo de pagamento da Rubrica Auxilio Pesquisador é Indispensavel a leitura da Instrugdo normativa 02/2026.

Importante: A consulta a este material ndo substitui a leitura do Manual do PROAP UFOP/2024 e demais normativas vigentes sobre a utilizagéio do PROAP.
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1) Critérios de Elegibilidade e Requisitos:

° Docentes ativos(as) credenciados(as) PPGs (vetada a concesséo a discentes);
° Despesa devera estar vinculada a Projeto de Pesquisa aprovado*.

*Despesas de custeio diretamente relacionadas ao Projeto de Pesquisa Cientifica (vinculado a uma da linha de pesquisa) aprovado pelas
instancias competentes da UFOP e/ou cadastrado na Plataforma Sucupira.

2) Despesas (vinculadas a Projetos de Pesquisa) que podem ser custeadas:

) Material de consumo** ( que ndo estejam disponiveis no almoxarifado a UFOP);
Locacgao de software (assinatura max 01 ano)
Servigos de terceiros *** ( pessoa juridica ou fisica): taxa de publicagao, tradugéo ou reviséo, taxa de inscricdo em eventos
cientificos, servigcos especializados ( relacionados a divulgacao ou transf. dos resultados de pesquisa do projeto aprovado).

**Os materiais de consumo adquiridos para manutengao, reparo ou reposigao deverao indicar, na prestagao de contas, o niumero de
tombamento (ou nimero do patrimbnio) do bem permanente(equipamento) ao qual estejam vinculados.

*** No caso de custeio de taxa de inscricdo em eventos ou de pagamento de taxas de publicacdo, devera constar, no trabalho, agradecimento a
CAPES, por meio do Programa PROAP, pelo apoio financeiro.

Importante: A consulta a este material ndo substitui a leitura do Manual do PROAP UFOP/2024 e demais normativas vigentes sobre a utilizagéio do PROAP.



Despesa - Aux Pesquisador (Rubrica 339020) *PROPP

oyt UFOP

Abertura Processo SEI (a ser enviado a PROPPI)

UNIVERSIDADE FEDERAL DE OURO PRETO
il
sel:

fedePregesso:
Iniciar Processo

Reforno Programado l

Tipo do Processo:
| Orcamento e Financas: Pagamentos

Escolha o Tipo do Processo: ©

Pesquisa

Base de Conhecimento

Textos Padrdo . )

Modelos Favoritos Tipo do Processo:
[ore e Finanas: | :
Especificaco:

|Despesa Aux Pesquisador PROAP (2026)

Classificagdo por Assuntos:

I

03321 - COMPRA_ i Al PX
92 - CONTRATACAO E EXECUCAO DE SERVICO (Inc se doct atodas as fases da prestacéo de servico por pessoa juridica: Licitacdo, Contratacd 28

v
Interessados:
|
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PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E FINANCAS (PROPLAF) %8

Observacdes desta unidade:

Nivel de Acesso

Sigiloso @ Restrito () Publico

Hipotese Legal:
| Controle Interno (Art. 26, § 3°, da Lein® 10.180/2001) v
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3) Solicitagao (Abertura de Processo SEl)
o Oficio ou memorando (nome do pesquisador beneficiario, valor autorizado da despesa,assinado pelo(a) coordenador(a) PPG))
o Arquivo em formato pdf: (nome do pesquisador beneficiario, valor autorizado da despesa, descri¢gdo do item/servigo, ira para a execugao do projeto de pesquisa,
assinado pelo(a) beneficiario);
Comprovacéao do Projeto de Pesquisa aprovado (arquivo pdf);*

Preenchimento do formulario para solicitagdo de Pag. de Aux. ao Pesquisador (gerado no proprio ambiente SEI).

4) Prestacao de Contas (no mesmo Processo SEI do item anterior)

| — Comprovagéo de regularidade fiscal e trabalhista da fornecedor (empresa) ou prestador de servigo, bem como sua habilitagéo para fins de contratagéo, nos casos aplicaveis.
II- Recibo (ou outro comprovante de pagamento) e certificado de participacédo, nos quais constem o nome do(a) beneficiario(a), nos casos de participagéo de evento cientifico.
Il- notas fiscais emitidas em nome do(a) pesquisador(a) beneficiario(a), incluidas no SEI como documento externo do tipo “Nota Fiscal”;

IV — no caso de compras internacionais, /nvoice emitida em nome do(a) pesquisador(), comprovantes de pagamento e comprovagao da taxa de cambio utilizada;

V — documento nativo SEI “Carimbo — Ateste para Nota Fiscal/Fatura/DANFE”, devidamente assinado pelo(a) pesquisador(a);

VI — os orgamentos utilizados para comprovagao da pesquisa de pregos, nos casos aplicaveis;

VII — documentagdo comprobatéria de exclusividade, quando aplicavel;

VIl — Guia de Recolhimento da Unido — GRU (cédigo para devolugao 26998) e respectivo comprovante de pagamento, quando houver devolugéo de recursos;

IX — declaragdo de complementacéo de recursos préprios, quando o(a) pesquisador(a) tiver realizado despesas superiores ao valor concedido.



