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Setor de Pesquisa e Iniciação Cient́ıfica - PROPP

Roteiro Para Submissão de Projetos de Iniciação Cient́ıfica



Setor de Pesquisa e Iniciação Cient́ıfica - PROPP

Roteiro Para Submissão de Projetos de Iniciação Cient́ıfica

Pesquisa
Caixa de texto
Acesse o Sistema Minha UFOP



Setor de Pesquisa e Iniciação Cient́ıfica - PROPP

Roteiro Para Submissão de Projetos de Iniciação Cient́ıfica

Pesquisa
Caixa de texto
Clique no item "PROGRAMAS  DE INICIAÇÃO CIENTÍFICA"



Setor de Pesquisa e Iniciação Cient́ıfica - PROPP

Roteiro Para Submissão de Projetos de Iniciação Cient́ıfica

Pesquisa
Máquina de escrever

Pesquisa
Caixa de texto
Clique em "Inscrição/Acompanhameto"





Setor de Pesquisa e Iniciação Cient́ıfica - PROPP

Roteiro Para Submissão de Projetos de Iniciação Cient́ıfica

Pesquisa
Caixa de texto
Para inserir um novo projeto, clique no ícone "+"

Pesquisa
Máquina de escrever

Pesquisa
Máquina de escrever

Pesquisa
Máquina de escrever

Pesquisa
Caixa de texto
Importante: Este ícone aparecerá em diversas situações. Ele apresenta informações úteis sobre o precesso. Não deixe de clicar nele!



Setor de Pesquisa e Iniciação Cient́ıfica - PROPP

Roteiro Para Submissão de Projetos de Iniciação Cient́ıfica

Pesquisa
Caixa de texto
Nesta página serão incluídas as informações do projeto.



Setor de Pesquisa e Iniciação Cient́ıfica - PROPP

Roteiro Para Submissão de Projetos de Iniciação Cient́ıfica

Pesquisa
Caixa de texto
Selecione o edital de interesse.



Setor de Pesquisa e Iniciação Cient́ıfica - PROPP

Roteiro Para Submissão de Projetos de Iniciação Cient́ıfica

Pesquisa
Caixa de texto
Ao selecionar, uma mensagem com informações relevantes será exibida, leia atentamente



Setor de Pesquisa e Iniciação Cient́ıfica - PROPP

Roteiro Para Submissão de Projetos de Iniciação Cient́ıfica

Pesquisa
Caixa de texto
Selecione o Programa no qual você deseja submeter seu projeto. Uma nova janela com informações será exibida.



Setor de Pesquisa e Iniciação Cient́ıfica - PROPP

Roteiro Para Submissão de Projetos de Iniciação Cient́ıfica

Pesquisa
Caixa de texto
Selecione a Grande Área.



Setor de Pesquisa e Iniciação Cient́ıfica - PROPP

Roteiro Para Submissão de Projetos de Iniciação Cient́ıfica

Pesquisa
Caixa de texto
Uma mensagem com os anexos referentes à sua grande área será exibida. Aqui você pode verificar quais anexos são obrigatórios, baixar modelos disponíveis, e preparar os mesmos para a submissão.



Setor de Pesquisa e Iniciação Cient́ıfica - PROPP

Roteiro Para Submissão de Projetos de Iniciação Cient́ıfica

Pesquisa
Caixa de texto
Selecionando este campo, caso seu projeto não seja contemplado com bolsa, ele será migrado automaticamente para o PIVIC. Assinale-o apenas se houver interesse na orientação voluntária.



Setor de Pesquisa e Iniciação Cient́ıfica - PROPP

Roteiro Para Submissão de Projetos de Iniciação Cient́ıfica

Pesquisa
Caixa de texto
Preencha todos os campos referentes ao projeto. Apenas os campos marcados com * são obrigatórios



Setor de Pesquisa e Iniciação Cient́ıfica - PROPP

Roteiro Para Submissão de Projetos de Iniciação Cient́ıfica

Pesquisa
Caixa de texto
Após concluir o preenchimento dos dados do projeto, clique na aba "Financiamento Externo"



Setor de Pesquisa e Iniciação Cient́ıfica - PROPP

Roteiro Para Submissão de Projetos de Iniciação Cient́ıfica

Pesquisa
Caixa de texto
Caso haja algum tipo de financiamento externo em seu projeto, clique no ícone "+"



Setor de Pesquisa e Iniciação Cient́ıfica - PROPP

Roteiro Para Submissão de Projetos de Iniciação Cient́ıfica

Pesquisa
Caixa de texto
Selecione a Fonte Financiadora, preencha os detalhes dos itens financiados, e os valores financiados.



Setor de Pesquisa e Iniciação Cient́ıfica - PROPP

Roteiro Para Submissão de Projetos de Iniciação Cient́ıfica

Pesquisa
Caixa de texto
Após conclusão do preenchimento, clique em "Adicionar"



Setor de Pesquisa e Iniciação Cient́ıfica - PROPP

Roteiro Para Submissão de Projetos de Iniciação Cient́ıfica

Pesquisa
Caixa de texto
Caso hajam mais fontes financiadoras, proceda da mesma forma para incluir as demais. Caso não hajam, clique na aba "Equipe"



Setor de Pesquisa e Iniciação Cient́ıfica - PROPP

Roteiro Para Submissão de Projetos de Iniciação Cient́ıfica

Pesquisa
Caixa de texto
Para adicionar um membro da equipe, clique no ícone "+".

Pesquisa
Caixa de texto
Observação: Para inserir o plano de trabalho do bolsista, é necessário incluir, como membro da equipe, um integrante com a função "Bolsista UFOP Projeto". A inclusão do integrante no sistema não implica na indicação do nome do aluno, apenas de suas atividades.



Setor de Pesquisa e Iniciação Cient́ıfica - PROPP

Roteiro Para Submissão de Projetos de Iniciação Cient́ıfica

Pesquisa
Caixa de texto
Clique no campo 

"Função" para selecionar a função do integrante da equipe.



Setor de Pesquisa e Iniciação Cient́ıfica - PROPP

Roteiro Para Submissão de Projetos de Iniciação Cient́ıfica

Pesquisa
Caixa de texto
Selecione a função "BOLSISTA UFOP PROJETO" e o Tipo Usuário "ALUNOS GRADUAÇÃO UFOP".



Pesquisa
Caixa de texto
 IMPORTANTE: A matricula do bolsista NÃO deve ser indicada neste momento. O aluno será indicado apenas após a aprovação do projeto.



Setor de Pesquisa e Iniciação Cient́ıfica - PROPP

Roteiro Para Submissão de Projetos de Iniciação Cient́ıfica

Pesquisa
Caixa de texto
Preencha o campo "Descrição Função" com uma descrição sucinta do integrante e clique no ícone "+" para adicionar as atividades do bolsista.



Setor de Pesquisa e Iniciação Cient́ıfica - PROPP

Roteiro Para Submissão de Projetos de Iniciação Cient́ıfica

Pesquisa
Caixa de texto
Insira a data de início e de término de cada atividade, e em seguida sua descrição. Para adicionar uma nova atividade clique no ícone "+".



Setor de Pesquisa e Iniciação Cient́ıfica - PROPP

Roteiro Para Submissão de Projetos de Iniciação Cient́ıfica

Pesquisa
Caixa de texto
Insira todas as atividades do plano de trabalhodo bolsista.



Setor de Pesquisa e Iniciação Cient́ıfica - PROPP

Roteiro Para Submissão de Projetos de Iniciação Cient́ıfica

Pesquisa
Caixa de texto
Após inserir todas as atividades do Plano de Trabalho, clique no botão 

"Adicionar" para salvar o plano de trabalho.



Setor de Pesquisa e Iniciação Cient́ıfica - PROPP

Roteiro Para Submissão de Projetos de Iniciação Cient́ıfica

Pesquisa
Caixa de texto
Para inserir os demais membros da equipe, selecione a Função, e em seguida clique no link 

"Pesquisar Integrantes" para pesquisar o membro por nome.



Setor de Pesquisa e Iniciação Cient́ıfica - PROPP

Roteiro Para Submissão de Projetos de Iniciação Cient́ıfica

Pesquisa
Caixa de texto
Digite o nome do integrante e pesquise. Clique sobre o nome do integrante que deseja incluir.



Setor de Pesquisa e Iniciação Cient́ıfica - PROPP

Roteiro Para Submissão de Projetos de Iniciação Cient́ıfica

Pesquisa
Caixa de texto
Após concluir o preenchimento dos dados, clique em "Adicionar".



Setor de Pesquisa e Iniciação Cient́ıfica - PROPP

Roteiro Para Submissão de Projetos de Iniciação Cient́ıfica

Pesquisa
Caixa de texto
Adicione todos os integrantes da equipe, e na sequência clique na aba "Anexos"



Setor de Pesquisa e Iniciação Cient́ıfica - PROPP

Roteiro Para Submissão de Projetos de Iniciação Cient́ıfica

Pesquisa
Caixa de texto
Fique atento à obrigatoriedade dos anexos

Pesquisa
Caixa de texto
Nos links 

"Baixar modelo" você tem acesso aos modelos de cada anexo. Preencha-os adequadamente para anexá-los ao projeto. Para adicionar o anexo, clique no botão 

"Adicionar Arquivo"



Setor de Pesquisa e Iniciação Cient́ıfica - PROPP

Roteiro Para Submissão de Projetos de Iniciação Cient́ıfica

Pesquisa
Caixa de texto
Uma janela para pesquisar os anexos em seu computador será aberta. Selecione o anexo e clique em "Abrir"



Setor de Pesquisa e Iniciação Cient́ıfica - PROPP

Roteiro Para Submissão de Projetos de Iniciação Cient́ıfica

Pesquisa
Caixa de texto
Adicione todos os anexos que se apliquem ao seu projeto.



Setor de Pesquisa e Iniciação Cient́ıfica - PROPP

Roteiro Para Submissão de Projetos de Iniciação Cient́ıfica

Pesquisa
Caixa de texto
Após concluir a inserção dos anexos, clique no ícone indicado para salvar o projeto. 

Pesquisa
Caixa de texto
OBSERVAÇÃO: O projeto apenas poderá ser salvo após o preenchimento de todos os campos obrigatórios.



Setor de Pesquisa e Iniciação Cient́ıfica - PROPP

Roteiro Para Submissão de Projetos de Iniciação Cient́ıfica

Pesquisa
Caixa de texto
Após revisar todos os dados do projeto, os integrantes e os anexos, clique no botão 

"Submeter Projeto". Após submeter  projeto, não é possível efetuar alterações.



Setor de Pesquisa e Iniciação Cient́ıfica - PROPP

Roteiro Para Submissão de Projetos de Iniciação Cient́ıfica

Pesquisa
Caixa de texto
Após a submissão, é possível acompanhar os trâmites do projeto na aba 

"Acompanhamento". 



Setor de Pesquisa e Iniciação Cient́ıfica - PROPP

Roteiro Para Submissão de Projetos de Iniciação Cient́ıfica

Pesquisa
Caixa de texto
Clique no ícone "i" para verificar as atualizações do sistema.




