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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE OURO PRETO
REITORIA
PRO-REITORIA DE PESQUISA E POS-GRADUACAO

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE OURO PRETO — UFOP
PRO-REITORIA DE PESQUISA E POS-GRADUAGAO - PROPP
PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO E FINANGAS — PROPLAF

INSTRUCAO NORMATIVA CONJUNTA PROPPI/PROPLAF N2 03, DE 26 DE AGOSTO DE 2026

DispGe sobre as diretrizes para a execucdo e a
prestacdo de contas de recursos financeiros
concedidos na modalidade de Ressarcimento
de Despesas com Taxas de Publicacdo, Servicos
de Revisdo e Traduac¢do de Artigos Cientificos
e Taxas de Inscricdo em eventos (Elemento
339093-02) aos Programas de Pds-Graduacdo
stricto sensu da UFOP, no ambito do Programa
de Apoio a Pés-Graduacdo — PROAP da CAPES.

A PRO-REITORA DE PESQUISA E POS-GRADUACAO (PROPP) e a PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS (PROPLAF) DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE
OURO PRETO, no uso de suas atribuicdes legais e regimentais, CONSIDERANDO os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade,
eficiéncia, economicidade e prestacao de contas na aplicacdo dos recursos publicos;
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CONSIDERANDO a Lei n? 10.973, de 2 de dezembro de 2004;
CONSIDERANDO o Decreto n29.283, de 7 de fevereiro de 2018;
CONSIDERANDO a Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021;

CONSIDERANDO as normas vigentes da Coordenacdo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior — CAPES relativas a execu¢do dos recursos do
Programa de Apoio a Pés-Graduacdo — PROAP;

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar a execucdo e a prestacdo de contas dos recursos concedidos na modalidade de Ressarcimento no ambito da
Universidade Federal de Ouro Preto;

RESOLVEM:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 O Ressarcimento de Despesas, classificado no Elemento de Despesa 339093-02, no ambito do PROAP/CAPES, na UFOP, destina-se a fomentar a
producdo académico-cientifica e a internacionalizacdo dos Programas de Pds-Graduacgdo stricto sensu da UFOP mediante o reembolso de taxas de
publicacdo de artigos em periddicos, servicos de traducao, servico de revisdo e taxas de inscricio em eventos cientificos.

Art. 22 Na modalidade de apoio financeiro ressarcimento de despesas na rubrica orcamentaria Elemento de Despesa 339093-02, o(a) pesquisador(a) efetua,
com recursos proprios, o pagamento de despesa e, posteriormente, é ressarcido(a), desde que a despesa tenha sido previamente autorizada pela
Coordenacdo de seu Programa de Pds-Graduacdo (PPG), observadas as normas e os procedimentos para a utilizagdo dos recursos do PROAP/CAPES.

Art. 32 O Ressarcimento de Despesas (PROAP/CAPES) podera ser concedido aos(as) exclusivamente aos seguintes beneficiarios(as):

| — docentes ativos(as) credenciados(as) (permanentes ou colaboradores(as)) em Programas de Pds-Graduacdo Stricto Sensu académicos da UFOP
contemplados pelo PROAP.

Paragrafo Unico- Para utilizacdo do Ressarcimento de Despesas PROAP/CAPES (elemento de despesa339093-02), o(a) pesquisador(a) beneficiario(a) nio
podera estar em gozo de férias ou licencas indicadas nos artigos 83, 202, 207 e 211 da Lei n® 8.112/90.

CAPITULO Il
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DA EXECUCAO DOS RECURSOS

Art. 42 A concessdo de Ressarcimento de Despesas (339093-02) devera observar as diretrizes e atividades propostas pela legislacio da CAPES, que
regulamenta a utilizagdo do PROAP e as demais legislacdes federais vigentes sobre o tema.

Art. 52 A concessdo de recursos na modalidade Ressarcimento de Despesas(33909302) fica condicionada a inexisténcia de inadimpléncia do(a)
pesquisador(a) junto a PROPPI, bem como a inexisténcia de prestacGes de contas reprovadas em editais ou em outros instrumentos de financiamento
vinculados ao PROAP, além de quaisquer pendéncias financeiras junto a UFOP, inclusive relativas a prestacdo de contas de didrias e passagens concedidas
por meio do Sistema de Concessdo de Didrias e Passagens — SCDP.

Art. 62 As solicitacdes de Ressarcimento (339093-02) poderdo ser requeridos exclusivamente para as seguintes despesas:

| — Taxa de publicacdo de artigos, capitulos de livros, livros e outros trabalhos de natureza académico-cientifica em periddicos ou editoras, no ambito
nacional ou internacional;

Il — Servicos de traducdo ou servicos de revisdo de artigos, capitulos de livros, livros e outros trabalhos de natureza académico-cientifica para submissdo em
periodicos nacionais ou internacionais.

Ill - Taxa de inscricdo em evento cientificos, de ambito nacional ou internacional, com apresentacdo de trabalho ou realizacdo de palestra/conferéncia como
convidado.

§ 12 No ambito nacional poderd ser concedido ressarcimento de até 1,5 (um virgula cinco) salarios minimos para despesas ja realizadas com taxas de
inscricdo em evento, publicacdo, traducdo e revisdo de artigos cientificos, mediante comprovacdo do pagamento pelo(a) requerente, exclusivamente
nas seguintes hipdteses:

e para trabalhos aceitos para publicagcdo no exercicio financeiro vigente;
e para eventos ou atividades cientificas-académicas ocorridas no exercicio financeiro vigente.

§ 22 No ambito internacional, caberd a Coordenagdo do Programa de Pds-Graduagdo (PPG) avaliar e autorizar o reembolso das despesas, com taxas de
inscricdo em evento, publicacdo, traducdo e revisdo de artigos cientificos, solicitadas pelos(as) docentes vinculados(as) ao respectivo PPG, observadas a
disponibilidade orcamentaria e as normas aplicaveis a utilizacdo dos recursos do PROAP/CAPES.

§ 32 Na hipotese da concessdo de reembolso para participacdo em eventos nacionais, recomenda-se o estabelecimento de valores fixos distintos,
delimitados com base em critérios definidos pelo PPG, tais como:

| — distancia da localidade de realizacdo do evento em rela¢do a sede do Programa;

Il — abrangéncia do evento, considerando sua relevancia para a area de atuacao do programa.
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§ 42 Os reembolsos deverao ser autorizados pelos(as) coordenadores dos PPGs beneficiados, observados os prazos de vigéncia estabelecidos no Termo de
Execucdo Descentralizada — TED do PROAP.

Art. 72 Dos critérios para concessdo de Ressarcimento de Taxa de Publicacdo ou Servicos de Traducdo ou Servicos de Revisdao de Trabalhos
Cientificos em periddicos e revistas de alto impacto (nacionais ou internacionais):

Critério obrigatorio: o requerente devera ter sido um dos autores ou coautores do texto cientifico;

Os auxilios serdo concedidos apenas para publicagdes ou submissdes efetuadas em editoras com Conselho Editorial;

O texto cientifico devera constar o agradecimento & CAPES, por meio do Programa PROAP, pelo apoio financeiro;

O nome da Universidade Federal de Ouro Preto (UFOP) devera constar na publicacdo em local relacionado a afiliacdao do solicitante;

Publicagdes ou servigos de traducao ou revisao no ambito nacional ndo deve ultrapassar o teto estabelecido por esta normativa de 1,5 salarios minimos.

§ 12 Os pedidos de ressarcimento aprovados pelos PPGs serdo custeados por meio da concessdao do menor valor, para servicos de traducdo e revisdo,
resultante da comparacdo entre as despesas comprovadas pelo solicitante (devidamente instruidos no processo SEl).

§ 22 Nos casos de ressarcimento de publicagcdo de artigos, capitulos de livros, livros e outros trabalhos de natureza académico-cientifica, em periddicos
nacionais ou internacionais, pela natureza da despesa nao se faz necessaria a comprovacao de tomada de preco.

§ 32 Nos casos em que houver mais de um solicitante credenciado ao PPG para um mesmo artigo, a concessao simultanea a mais de um requerente fica
condicionada a apresentacdo de comprovantes de pagamento da despesa em nome dos(as) autores(as) solicitantes.

§ 42 Os requerimentos de solicitacdes simultaneas devem ser instruidos concomitantemente em um Unico processo SEl e se limitarem ao valor total da
despesa comprovada, respeitados também os tetos estabelecidos, pelo respectivo programa de pds-gaduacao.

§ 52 No caso de publicacdes ou servicos no ambito nacional o somatdrio das solicitacGes simultaneas para a despesa ndao deve ultrapassar o teto
estabelecido por esta normativa de 1,5 saldrios minimos.

Art. 82 Dos critérios para ressarcimento para participacdo em Eventos Cientificos, na forma de reembolso do valor pago da taxa de inscricdo de congressos,
simpdsios ou seminarios ou outros (nacionais ou internacionais):

Critério obrigatorio: O solicitante devera ter sido um dos palestrantes ou ter apresentado ou publicado um trabalho de sua autoria no evento.

O texto do trabalho ou publicagdo ou apresentagdo devera constar o agradecimento a CAPES, por meio do Programa PROAP, pelo apoio financeiro.
O nome da Universidade Federal de Ouro Preto (UFOP) devera constar na publicagdo em local relacionado a afiliagao do solicitante;

Taxa de inscrigdo em evento cientifico, no ambito nacional, ndo deve ultrapassar o teto estabelecido por esta normativa de 1,5 salarios minimos.

§ 1° Nos casos de pagamento de taxa de inscri¢do de eventos, no ambito nacional ou internacional, pela natureza da despesa nao se faz necessaria a
comprovagdo de tomada de preco.

https://sei.ufop.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir web&acao origem=arvore visualizar&id documento=1272686&infra_sistema=100000100&infra_unidade atual=110000160&infra_hash=0d384c31f...

4/9



02/09/2026, 13:26 SEI/UFOP - 1166561 - Outros

§ 2° E permitida a concessdo de ressarcimento para taxa de inscrigio em evento cinetifico para mais de um(a) autor(a) de um mesmo trabalho apresentado em
um dado evento, desde que haja aprovagao para tanto do Colegiado do Programa, no qual os solicitantes estejam credenciados, e que nao infrinja nenhuma
legislag@o vigente relativa a participagdo simultanea de servidores.

§ 3° Os requerimentos de solicitagdes simultaneas devem ser instruidos concomitantemente em um tnico processo SEI e se limitarem ao valor total da despesa
comprovada, respeitados também os tetos estabelecidos, pelo respectivo programa de pos-gaduacao.

§ 4° No caso de evento no ambito nacional o somatorio das solicitagdes simultaneas autorizada pelo PPG ndo deve ultrapassar o teto estabelecido por esta
normativa de 1,5 salarops minimos.

Art.92 Nas notas fiscais relativas aos pagamentos de taxa de publicacdo e as contratagGes de servicos de revisdo ou traduacdo, realizadas em territério
nacional, constar o nome e CPF do(a) pesquisador(a) beneficiario(a).

§ 12 Os documentos fiscais deverao apresentar descricdo detalhada do pagamento ou servico de terceiro (de pessoa fisica ou juridica) contratado.

§ 22 Somente serdo aceitos recibos simples, emitidos em nome e CPF do(a) beneficidrio(a), nos casos de pagamento de taxa de inscricdo em eventos.

CAPITULO IlI

DA SOLICITACAO

Art. 10. Para o ressarcimento para publicacdo de artigos, livros e outros trabalhos académicos em ambito nacional ou internacional, o requerente

devera mediante envio de processo eletrénico no Sistema Eletrénico de Informacdes — SEI @ PROPPI e a PROPLAF, com o nome: "Despesa Ressarcimento
Taxa Publica¢do - PROAP (2026)"

| - Memorando dirigido as Pré-Reitorias PROPPI e PROPLAF contendo nome do(a) pesquisador(a) beneficidrio(a), valor autorizado da despesa, assinado
pelo(a) coordenador(a) PPG);

| — carta de aceite do artigo ou DOI caso o artigo ja tenha sido publicado;
[ll- notas fiscais emitidas em nome do(a) pesquisador(a) beneficidrio(a), incluidas no SEI como documento externo do tipo “Nota Fiscal”;

IV — no caso de publicagbes em periddicos internacionais, Invoice emitida em nome do(a) pesquisador(), comprovantes de pagamento e comprovacao da
taxa de cambio utilizada;
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V — documento oficial da revista constando o valor a ser pago para publicagdo (nota fiscal ou invoice), nas hipéteses de auxilio dessa natureza (TPA Taxa de
processamento de artigo);

VI — formulario de solicitacdo de ressarcimento (gerado no ambiente SEI) devidamente preenchido, no qual deverdo constar, entre outras informacgdes, o
numero do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) e os dados bancarios do solicitante;

VIl — indicacdo dos extratos de qualificacdo da producdo académica (Fator de impacto, JCR, periddicos nacionais, periédicos de acesso aberto, periddicos
com boas praticas editoriais); em conformidade com os termos previstos nos critérios do Programa de Pds-Graduacdo;

VIl — outros documentos eventualmente solicitados pelo PPG, nos seus critérios especificos.

§ 1° Ndo serdo aceitos documentos com rasuras, emendas, ilegiveis, informagdes incompletas ou que impossibilitem sua adequada andlise.
§ 22 N3o serdo aceitos para fins de prestacao de contas, em hipdtese alguma, recibos simples.

§ 32 Ndo serdo aceitos cupons fiscais sem a identificacdo e o CPF do(a) pesquisador(a).

Art. 11. Para o ressarcimento para pagamento de servicos de revisdo ou traducdo de textos cientificos, em ambito nacional ou internacional, o requerente
devera mediante envio de processo eletrénico no Sistema Eletrénico de Informagdes — SEI a PROPPI e a PROPLAF, com o nome: "Despesa Ressarcimento
Servico de Traducdo ou de Revisdo- PROAP (2026)"

| - Memorando dirigido as Pré-Reitorias PROPP e PROPLAF contendo nome do(a) pesquisador(a) beneficiario(a), valor autorizado da despesa, assinado
pelo(a) coordenador(a) PPG).

Il — comprovante de submissdo do artigo ( ou de publicagao);
[Il — copia integral da versao final do trabalho submetido;
IV- notas fiscais emitidas em nome do(a) pesquisador(a) beneficiario(a), incluidas no SEl como documento externo do tipo “Nota Fiscal”;

V — no caso de servicos internacionais, Invoice emitida em nome do(a) pesquisador(a), comprovantes de pagamento e comprovacdo da taxa de cambio
utilizada;

VI — documento nativo SEI “Carimbo — Ateste para Nota Fiscal/Fatura/DANFE”, devidamente assinado pelo(a) pesquisador(a);

VIl — formulario de solicitacdo de ressarcimento (gerado em ambiente SEl), devidamente preenchido, no qual deverdo constar, entre outras informacdes, o
numero do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) e os dados bancarios do solicitante;

VIII — indicacdo dos extratos de qualificacdo da produgdo académica (Fator de impacto, JCR, periddicos nacionais, periddicos de acesso aberto, periddicos
com boas praticas editoriais); em conformidade com os termos previstos nos critérios do Programa de Pds-Graduacao;
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Xl — outros documentos eventualmente solicitados pelo PPG, nos seus critérios especificos.

§ 1° Ndo serdo aceitos documentos com rasuras, emendas, ilegiveis, informacdes incompletas ou que impossibilitem sua adequada analise.
§ 22 Ndo serdo aceitos para fins de prestacao de contas, em hipdtese alguma, recibos simples.

§ 32 Ndo serdo aceitos cupons fiscais sem a identificacdo e o CPF do(a) pesquisador(a).

Art. 12. A Solicitacdo de ressarcimento de taxa de inscricdo em eventos devera ser realizada, mediante envio de processo eletrénico no Sistema Eletronico
de Informacgbes — SEI a PROPPI e a PROPLAF, com o nome: "Despesa Ressarcimento Taxa de Inscricdo em Evento Cientifico PROAP - (2026)"

Art. 15. O processo SEI de Solicitacdo devera conter:

| - Memorando dirigido as Pré-Reitorias PROPP e PROPLAF contendo nome do(a) pesquisador(a) beneficiario(a), valor autorizado da despesa, assinado
pelo(a) coordenador(a) PPG);

Il - Formuldrio de solicitacdo de Ressarcimento devidamente preenchido (gerado ambiente no SEl);

[Il - Recibo (ou outro comprovante de pagamento) e certificado de participacdo, nos quais constem o nome do(a) beneficiario(a).

§ 1° Nao serdo aceitos documentos com rasuras, emendas, ilegiveis, informacdes incompletas ou que impossibilitem sua adequada analise.

§ 22 N3o serdo aceitos recibos ou certificados sem a identificacdo do(a) pesquisador(a).

Art. 13. Caso o(a) pesquisador(a) tenha realizado despesas superiores ao valor autorizado pelo PPG para o ressarcimento, por meio do Elemento de despesa
339093-02 (PROAP), ele(a) devera apresentar declaracdo assinada informando que os valores excedentes constituem aporte voluntario préprio, sem direito
a ressarcimento pela UFOP.

CAPITULO IV

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 14. Os casos omissos nesta Instru¢ao Normativa serdo resolvidos conjuntamente pela PROPP e PROPLAF.
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Art. 15. Esta Instrugdao Normativa entra em vigor no primeiro dia util subsequente a sua publicagao, revogando-se a Portaria Conjunta PROPPI-PROF n°1 de
10 de julho de 2025.

Ouro Preto, 26 de Agosto de 2026.

PAULA CRISTINA CARDOSO MENDONCGCA

PRO-REITORA DE PESQUISA E POS-GRADUAGAO (PROPP/UFOP)

THIAGO AUGUSTO DE OLIVEIRA SILVA

PRO-REITOR DE PLANEJAMENTO E FINANGAS (PROPLAF/UFOP)

Documento assinado eletronicamente por Paula Cristina Cardoso Mendonca, PRO-REITOR(A) DE PESQUISA, POS-GRADUAGAO E INOVACAO, em
27/08/2026, as 09:38, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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Documento assinado eletronicamente por Thiago Augusto de Oliveira Silva, PRO-REITOR(A) DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E FINANCAS, em
02/09/2026, as 10:29, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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